
Wichtigste Änderungen im Handbuch 2023-2024 

Direktion – neue Eintei lung der französischsprachigen Klassen 

Proviseure c lasses francophones 
Sonia Perrin 
Bureau au rez-de-chaussée, n° P003 
E-Mail : Sonia.Perrin@edufr.ch 
Classes : 1F7-1F8, 2F 

Proviseur classes francophones 
Nicola Conzelmann 
Bureau au rez-de-chaussée, n°P007 
E-Mail : Nicola.Conzelmann@edufr.ch 
Classes : 1F1-1F3, 4F 

Proviseur classes francophones 
Maxence Antonin 
Bureau au rez-de-chaussée, no P004 
E-Mail : Maxence.Antonin@edufr.ch 
Classes : 1F4-1F5, 3F 
 

Sekretariat – neue Empfangszeiten 
Öffnungszeiten: 
Morgen 
Montag – Freitag :  07.40 – 08.30 
  10.15 – 11.45 
Nachmitag 
Montag, Mitwoch, Freitag:  13.10 – 14.45 / 15.15 – 16.45 (FR 16.00) 
Dienstag, Donnerstag:   13.30 – 14.45 /15.15 – 16.45 
 
 
Absenzen und Urlaubsgesuche  
Jede Absenz muss durch den Schüler bzw. Schülerin (volljährig) oder dem gesetzlichen Vertreter 
gemeldet werden.  

• Jede Absenz muss von der Schülerin / Schüler auf dem ISA-Portal bis 8.30 Uhr bzw. 14.00 Uhr 
bei Nachmitagsabsenzen, erfasst werden. Schüler, die im Verlaufe des Tages unter 
gesundheitlichen Problemen leiden und das Kollegium verlassen, melden sich bei ihrem 
Vorsteher oder beim Sekretariat ab.  

• Urlaubsgesuche müssen frühzei�g via ISA-Portal gestellt werden.  
Minderjährige Schülerinnen und Schüler müssen zusätzlich ihre Abwesenheitsmeldung oder ihren 
Urlaubsantrag mit dem auf ISA verfügbaren und von den Eltern unterschriebenen Formular einreichen. 
 
Von den Schülern per E-Mail angekündigte Abwesenheiten werden nicht akzep�ert. 
 
Für Abwesenheit bei Prüfungen gelten besondere Regeln: siehe «Verpasste Prüfungen». 
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Abwesenheit einer Lehrperson 
Bei Abwesenheit einer Lehrperson wird dies über die Pla�orm ISA unter der Rubrik Home-Miteilungen 
angekündigt. Falls eine Lehrperson am Anfang der Stunde nicht in die Klasse kommt und seine 
Abwesenheit nicht angekündigt ist, so müssen die Schülerinnen und Schüler im Zimmer bleiben. Ein 
Schüler bzw. eine Schülerin informiert das Sekretariat oder die Vorsteher spätestens 10 Minuten nach 
Stundenbeginn darüber. Die Schüler befolgen anschliessend die Anordnungen des Sekretariats. Wenn 
die Lehrperson den Unterricht nicht halten kann, so bleiben die Schülerinnen und Schüler grundsätzlich 
auf dem Schulgelände. Sollten Schüler das Schulareal dennoch verlassen, geschieht dies auf eigene 
Verantwortung. 
 
Duplikata 

• Ausbildungsbestä�gung: jede/r Schüler/in erhält Anfang Schuljahr 2 
Ausbildungsbestä�gungen. Eine elektronische Version ist auch auf dem Portal ISA verfügbar.  

• Zeugnis: das Zeugnis wird jeweils nach Semesterende versandt. Zusätzliche Kopien können 
ebenfalls über das Portal ISA ausgedruckt werden. 

• Schülerausweis: eine Kopie des Schülerausweises wird CHF 20.00 verrechnet. 
 
 
Krankheit 

Schüler und Schülerinnen, die länger als 5 Tage abwesend sind, müssen ein Arztzeugnis vorweisen. 
Wenn ein Schüler oder eine Schülerin regelmässig fehlt, behält sich die Direk�on das Recht vor, auch 
ein Arztzeugnis bei kürzeren Absenzen zu verlangen. 

Siehe auch Anhang II. 
 
 
Aufsichtspersonen 

Die neue Nummer lautet 079 531 99 80. 
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