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BENUTZUNGSORDNUNG
BIBLIOTHEK-MEDIATHEK DES KOLLEGIUMS HEILIG KREUZ

Die Bibliothek steht Schiilerinnen und Schiiler, dem Lehrpersonal und den Mitarbeiterinnen und
Mitarbeitern kostenlos zur Verfigung.

Wenn ein Benutzer das Kollegium verlasst, mussen alle Medien der Bibliothek-Mediathek, die er
ausgeliehen hat, zurtick gebracht werden

Der Benutzer ist fir die ausgeliehenen Medien verantwortlich. Die entliehenen Medien miissen
sorgfaltig behandelt werden. Beschadigte oder verlorene Medien werden verrechnet.

Blicher - Ausleihe

Fir Bucher und Zeitschriften betragt die Ausleihdauer 4 Wochen. Wenn das Medium nicht schon
reserviert wurde, ist eine Verlangerung maglich.

Einige Bucher kénnen nicht ausgeliehen werden (Worterblicher, Nachschlagewerke, Atlanten etc.).
Wahrend den Schulferien (inkl. Sommerferien) konnen Biicher und Zeitschriften auch ausgeliehen
werden.

DVD - Ausleihe

Die Ausleihdauer fir eine DVD betragt zwei Wochen. Eine Verlangerung der Ausleihdauer ist,
wenn keine Reservation vorliegt, mdglich.

DVDs kénnen auch wahrend (inkl. Sommerferien) ausgeliehen werden.

Audiovisuelles Material - Ausleihe

Die audiovisuellen Apparate stehen allen zur Verfigung : Kamera, Fotoapparat, Aufnahmegerat,
e-Reader, usw.

Die Ausleihdauer betragt zwei Wochen. Fir die Maturaarbeiten und Wahlfacher kénnen
Spezialbedingungen vereinbart werden.

Die audiovisuellen Materialien werden fir die Ferienzeit nicht ausgeliehen (Maturaarbeiten oder
Wahlfacher ausgenommen).
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Mahnungen

Erinnerung

Drei Arbeitstage vor Ablauf der Ausleihfrist wird eine Erinnerung per E-Mail (an educanet oder
edufr) versandt.

Werden die Medien nicht rechtzeitig zurlickgebracht, werden folgend Massnahmen eingeleitet:
Mahnungen

Die erste Mahnung wird eine Woche nach Ablauf der Ausleihfrist per E-Mail (an educanet oder
edufr) gesandt. Sie ist kostenlos.

Die zweite Mahnung wird eine Woche nach der ersten per E-Mail (an educanet oder edufr)
gesandt und ist kostenpflichtig. Die Mahngebuhr betragt einen Franken pro Mediengruppe (Blicher
und Zeitschriften, Non-Books, AV-Geréate).

Die dritte Mahnung wird eine Woche nach der zweiten Uber die Klassenlehrperson verteilt. Die
Mahngebuhr betragt zwei Franken pro Mediengruppe.

Wird das Medium immer noch nicht zurtick gebracht, wird es zum Kaufpreis fakturiert.

Reservation

Ein ausgeliehenes Medium kann reserviert werden. Eine Nachricht per E-Mail signalisiert dann die
Verfugbarkeit

Autorenrechte

Die Benutzer befolgen die urheberrechtlichen Bestimmungen (Kopierrechte)!

Computer

Die Computer werden vor allem fir die Informationssuche und die Schularbeit benutzt. Es gelten
die Regeln der von den Benutzern unterschriebene Schulcharta.

Die beiden Computer beim Ausleihtisch sind ausschliesslich flir die Konsultation des
Bibliothekkatalogs vorgesehen.
Verhaltensregeln

In den Bibliotheksraumen ist eine ungestdrte Arbeitsatmosphare einzuhalten. Lautes Reden,
Telefonieren, Essen und Trinken (ausser Wasser!) sind untersagt.

Der Benutzer behandelt die Medien der Bibliothek-Mediathek sorgfaltig

Aktualisiert am 07.07.2016.

Das Personal der Bibliothek-Mediathek



